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Número de Oficio

Fecha:

Gerente de Administración Sectorial Fiduciaria

Banco Nacional de Obras y Servicios Públicos, S.N.C.

Presente

Se hace referencia al (los) acuerdo (s) números ___(1)___ adoptados por el Comité Técnico del Fideicomiso 2003.- Fondo de Desastres Naturales, mediante los cuales se autorizaron recursos a esta ___(2)___, para llevar a cabo las obras y acciones tendientes a la reconstrucción de la infraestructura de competencia ___(3)___, que resultó dañada por la presencia de ___(4)___.

Al respecto y con base en las facultades conferidas al suscrito para ejercer recursos ante esa Institución como Fiduciaria del Fideicomiso 2003.- Fondo de Desastres Naturales, de la (s) autorización (es) antes descrita (s), agradeceré se realice la transferencia de recursos, por cuenta y orden de esta ___(5)___ , y con cargo a los recursos autorizados en los acuerdos referidos en el párrafo anterior, conforme a lo siguiente:

	DOCUMENTOS
	Número o documento
	Importe

	Contrato número:
	
	

	Nombre del contratista o prestador de servicios.
	
	

	No. de Factura:
	
	

	Importe del Anticipo:
	
	

	Carátula de Estimación:
	
	

	Fianza de Anticipo:
	
	

	Fianza de Cumplimiento:
	
	

	Carta expedida por el contratista con los datos del banco, nombre, plaza, sucursal y CLABE:
	
	

	Importe de las Retenciones:
	
	

	Recibo de retenciones:
	
	

	Importe a transferir al contratista o prestador de servicios.
	
	


Para tal efecto, se acompaña los documentos siguientes, debidamente firmados en original:

Primera disposición:
Copia simple de Contrato, Fianza(s), Factura, Carátula de estimación.

Original de Recibo de: Retenciones, Gastos de Operación; Gastos de Supervisión.

Indicar expresamente los datos del banco, nombre, plaza, sucursal y CLABE donde se transferirán los recursos a la dependencia, entidad u organismo.

Carta expedida por el contratista a la dependencia, entidad u organismo, con los datos del banco, nombre, plaza, sucursal y CLABE.

Segunda y posteriores disposiciones:
Copia simple de Factura, Carátula de estimación.

Original de Recibo de: Retenciones, Gastos de Operación; Gastos de Supervisión.
Indicar expresamente los datos del banco, nombre, plaza, sucursal y CLABE donde se transferirán los recursos a la dependencia, entidad u organismo.

Carta expedida por el contratista a la dependencia, entidad u organismo, con los datos del banco, nombre, plaza, sucursal y CLABE.
Sin otro particular ……………..

Nombre y firma facultada        

____________________(6)_________________ 
GUÍA PARA EL REQUISITADO DE LA SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

1.- Se insertará el número o números de Acuerdos adoptados por el Comité Técnico del Fid. 2003.- Fonden, para la atención de los daños causados por la ocurrencia de un fenómeno perturbador determinado, que fueron notificados por el Fiduciario del Fid. 2003.- Fondo de Desastres Naturales.

2.- Nombre de la dependencia, entidad u organismo a quien se le autorizaron los recursos.

3.- Se deberá indicar si corresponde a infraestructura de competencia federal ó estatal.

4.- Nombre y tipo del fenómeno perturbador en los términos precisos según la declaratoria publicada en el Diario Oficial de la Federación y Acuerdo del Comité Técnico.

5.- El nombre de la dependencia, entidad u organismo a quien se le autorizaron los recursos.

6.- Nombre y firma del funcionario (s) de la dependencia, entidad u organismo facultados, según su carta enviada al Fiduciario, al inicio del proceso del ejercicio de los recursos autorizados.

Consideraciones importantes:

Los funcionarios de las dependencias, entidades u organismos, facultados para suscribir las “Solicitudes de transferencia de recursos”, los Recibos de: Retenciones, Gastos de Operación y Gastos de Supervisión, deberán asegurase previo al envío de las mismas, que cuentan con la disponibilidad de recursos autorizados por el Comité Técnico del Fideicomiso 2003.- Fondo de Desastres Naturales.

De conformidad al Anexo XVII de los Lineamientos de operación específicos del Fondo de Desastres Naturales publicados en el DOF del 31 de enero de 2011 (LOE):

Invariablemente los oficios, escritos o comunicados, deberán enviarse en hoja membretada de la dependencia, entidad u organismo. Punto III. 2.1 Inciso f) de los LOE.
Las firmas en los documentos (originales o copias), preferentemente deberán ser con tinta azul ó, en su caso, del color que utilicen los funcionarios facultados, diferente al color de tinta negro. Tercer párrafo del punto III. 2.1 de los LOE.
Las copias y anexos deben ser legibles y encontrarse firmados por el (los) funcionario (s) facultado (s). Tercer párrafo del punto III. 2.1 de los LOE.
Toda la documentación, a excepción del oficio de “Solicitud de transferencia de recursos” y los Recibos de: Retenciones, Gastos de Operación y Gastos de Supervisión, deberán contener la leyenda, “OPERADO CON RECURSOS DEL FONDEN”. Octavo párrafo del punto I. de los LOE.
